教案模板要求
一、授课时间：用阿拉伯数字、中文全角输入。

二、授课班级：多个班级共用一份教案的，用“、”（顿号）隔开，单元格高度可调。

三、授课方式：在相应选项前打√。

四、课时安排：用阿拉伯数字、中文全角输入。如２节。

五、授课题目：填写教学章节或主题。

六、教学目的：分掌握、熟悉、了解三个层次填写，可根据实际需要取舍（建议全部写明）。

七、教学重点及难点：根据实际情况填写。

八、教具：填写教具名称，如三角尺、数控机床、多媒体等。不能填写黑板、教材。
九、课后小结：要求此栏在上交存档稿中，手写。

十、方法及手段：如举例讲解、多媒体讲解、模型讲解、实物讲解挂图讲解、音像讲解等。
十一、为节约办公用纸，教案采用左侧装订、双面打印。

十二、Ａ４纸打印；页面设置、表格宽度、字体大小等格式不可更改。
十三、期中、期末汇总时加印封皮。

注：此页不需打印。
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山东轻工职业学院教务科研处制

	授课时间
	第   周  第   次课
	授课班级
	

	授课方式

（请打√）
	理论课（  ）  讨论课（  ）  实验课（  ）

习题课（  ）  其  他（  ）  
	课时安排
	

	授课题目（教学章、节或主题）：



	教学目的、要求（分掌握、熟悉、了解三个层次）：



	教学重点及难点：



	教具
	

	作业
	

	课后小结
	

	教 学 基 本 内 容 及 时 间 分 配
	方法及手段

	
	


	教 学 基 本 内 容 及 时 间 分 配
	方法及手段

	
	


	教 学 基 本 内 容 及 时 间 分 配
	方法及手段

	
	


