山东轻工职业学院

学期授课计划填写说明

一、教材类别：可根据教材上的标示填写，如“21世纪高职高专系列教材”等。

二、课程标准：可填写如“印染产品质量控制教学大纲、染化工程系、院本课程标准”。
三、开课班级：若有多个班级本课程使用同一份学期授课计划，在此栏用“、”（顿号）隔开。

四、周次、课次：使用阿拉伯数字顺序填写，如“1”、“2”、“3”……。
五、课型：在“理论”、“实训”、“讲训一体”、“机动”等四种类型种任选一种。

六、授课时数：填写讲授本次课程用时。
七、教具：填写教具名称，如三角尺、数控机床、多媒体等。不能填写黑板、教材。

八、开课班级：填写班级名称，用圆括号注明授课教师姓名，如“05中专染一（张三）”。多个班级共用一份教学计划的，本授课计划的撰写人写在第一位，其他班级和教师用“、”（顿号）隔开。

九、本课程共需学时数：依据专业教学计划和课程教学大纲填写。

十、本学期授课学时数：依据本学期实际教学课时（包括理论授课与实践教学）填写。

十一、授课计划表头，使用阿拉伯数字填写，如“2007至2008学年第1学期”

十二、本授课计划填写完毕，由任课教师填写后，报上级部门负责人审核签字，顺序为：授课教师所在教研室、授课教师所在系部、开课系部（多个系部同时使用一份学期授课计划的，开课系部负责人签字，可在“备注”一栏签字）。
十三、本授课计划签字生效，教务处、授课教师所在系部各保留一份存档。授课教师、开课系部保留电子稿。出现任何问题，以教务处存档稿为准。

注：

1、授课计划由撰写人在所在系打印。

2、授课计划页面设置、表格宽度、字体大小等格式不可更改。

3、授课计划可根据需要续页。

4、上交存档稿不按以上要求填写或格式不合格者，退回重新填报，并记入教师个人考核及系部考核。
5、此页不需打印。
山东轻工职业学院授课计划
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课程名称：
	使用教材
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